Guatemala, 29 de junio del 2018
Informe No. 001-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultural

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
No. 1773-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 461-A-2018
correspondiente del 18 al 30 de junio del 2018, para el cobro de mis honorarios
presento factura de Pequefio Contribuyente Série “A” No 000035.

-

ACTIVIDADES REALIZADAS

é) Apoyar en la elaboracion de pedidos y listados generales para las diferentes
actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias;

b) Apoyar en la gestién de solicitudes de vales asi como su liguidacion para las
diferentes actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias;

¢) Apoyar en la conformacién de las pre- 6rdenes de Compra del Centro
Culturai Migue! Angel Asturias;



d) Apoyar en la revision y realizacion de cotizaciones de materiales y
suministros requeridos por el personal del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias;

e) Ofras actividades afines al contrato.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se apoyd en la solicitud de cotizaciones para las siguientes actividades del
Centro Cuitural Miguel Angel Asturias.
» 1 coctel para la clausura del 14 Festival de junio 2018
¢ 1 Maletin para uso del mensajerc de este Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.
» 1 Servicio de cambio de registro en chapas, candados y copia de
llaves en diferentes areas del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
2. Se apoyd en la realizacion de solicitudes de compra de las siguientes
actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
» 1 coctel para la clausura del 14 Festival de junio 2018
e 1 Maletin para uso del mensajero de este Centro Cultural Miguel Angel
Asturias. |
» 1 Servicio de cambio de registro en chapas, candados y copia de
llaves en diferentes areas del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

3. Se apoyd en la enfrega de alimentos en Ja clausura del 14 Festival de junio
2018 organizado por el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.



4. Se apoy6 en {a conformacion de expedientes para pago de las siguientes
actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Seguimiento de 7 expedientes de alimentacion.

1 coctel para la clausura del 14 Festival de junio 2018

1 Maietin para uso del mensajero de este Centro Cultural Miguel Angel
Asturias. |

1 Servicio de cambio de registro en chapas, candados y copia de
flaves en diferentes areas del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Atentamente

Madelin

stelafSandoval Marquez

Licda, Roxana Avila
DIRECTORA
Baitd Gultiral Migue! Angel Asturias



